На вашем официальном бланке - Образец письма о зачете денежных средств
ВСЕ ЧТО КРАСНЫМ УДАЛИТЬ
 Директору

ООО ТК «МАГИСТРАЛЬ»
от ________________________________

 (для  юридических лиц, ИП: указать наименование, ИНН, телефон)

(для  физических лиц  указать паспортные данные, телефон)

ПИСЬМО НА ЗАЧЕТ СРЕДСТВ В СЧЕТ БУДУЩИХ ПЕРЕВОЗОК
Просим излишне уплаченную сумму в размере _____________(________________) руб. (указать цифрами и  прописью) зачесть как оплату за организацию оказания услуг по пассажирской перевозке от (указать дату, маршрут, номер договора и заказанный автобус)  __________.  
Генеральный директор*                                  _____________ /_____________/

(для  юридических лиц)
                                                      (подпись)
       (расшифровка)
Главный бухгалтер          ___________________ /_______________________/

(для  юридических лиц, ИП)                     (подпись)                      (расшифровка)

М.П.

*Либо иное уполномоченное лицо, с обязательным приложением действующей доверенности, либо приказа, дающего полномочия на подписание письма
